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Enviar candidatura a PRAXIS - Entidad que gestionara el proceso de
seleccidn
Plazo presentacidén de candidaturas 12 DE OCTUBRE Incorporacidén
Noviembre 2022

37,7semanales segun convenio de discapacidad.

Seleccionpraxis@gmail.com
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TECNICO/A PROYECTOS Y ECONOMIA

- apoyo economia y justificacion de proyectos

- técnico elaboracion de los proyectos y huevas convocatorias
- supervision de los proyectos conforme a las convocatorias

- apoyo admon. en area econdmia

- apoyo al control presupuestario

- apoyo al control econédmico

- gestidn caja

- apoyo en la captacion de fondos

La formacidon y experiencia en el sector es muy importante, aparte de los valores de la
entidad e implicacién con los proyectos
Horas: 37°5 salario segin convenio laboral discapacidad

MISION: Descubrimiento, solicitud, seguimiento y justificacién de ayudas

Gestion “Economica”

apoyo economia y justificacion de proyectos

apoyo admohn. en area economia

apoyo al control presupuestario

apoyo al control econédmico

gestion caja

- Colaboracion en la elaboracidon de presupuestos y redaccidon de memorias técnicas en
apartados de caracter econdmico de nuevos proyectos.

. Coordinacién con Area Econédmico-Financiera para la preparacién anual del
presupuesto y prevision de tesoreria de subvenciones, aplicacion mensual y seguimiento
de cobros, ademas del informe de gestion de subvenciones.

- Trasladar y coordinar temas comunes con otras areas de la empresa (Laboral,
Econdmico Financiero, Gestion de procesos

Gestion “Administrativo-Econémica”

- técnico elaboracién de los proyectos y nuevas convocatorias
- Recopilacidon y preparacion de la informaciédn econdmico-administrativa de solicitudes
de ayudas.
- Cumplimentacion de formularios de solicitudes y gestidon de la presentacidn de
solicitudes de ayuda

-Seguimiento administrativo y econdmico de las mismas

‘Vigilar los planes de trabajo, como fechas limites de solicitud y cierre de proyectos y
coordinar al equipo para su cumplimiento.

-Gestion de la justificacion econdmica: Solicitud de documentacion, elaboracidén de la
documentacion econdmico-administrativa, revision de la documentacion y organizacién
de cara a su presentacidon al organismo gestor de las ayudas, interlocucién con el auditor
econdmico.

-Custodia, en soporte fisico y digital, de la documentacidén justificativa

-Facturas

-Control copias de seguridad

Gestion “Comercial”

-ldentificacion de oportunidades de financiacién publica y privada.

-Estudio de convocatorias de ayudas publicas

‘Interlocucién con el organismo financiador durante todas las fases de la ayuda
-Gestidon de reuniones de proyectos (convocatoria, actas, organizacion, elaboracién de
actas...)

-Control de facturaciédn y gastos de proyectos asignados
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EXPERIENCIA

- EXperiencia en puestos similares:

o Gestion y formulacién de proyectos de cooperacion

o Gestidon de proyectos con financiacidn europea (programas de concurrencia competitiva H2020,
etc.)

- Experiencia en la administracidn publica o en el sector privado en el ambito de los servicios
sociales.

FORMACION /Conocimientos

- Ciclo Formativo Grado Superior

- Diplomatura, Licenciatura, Grado en disciplinas relacionadas con estudios en economia, finanzas
y contabilidad, ciencias politicas y administracion, derecho, etc.

- CONTABILIDAD

- Licenciatura, grado universitario o equivalente en Sociologia, Derecho, Humanidades, Trabajo
Social, Pedagogia .. o estudios similares.

Conocimientos

- Conocimientos sobre documentacion elegible: facturas correctas segun normativa, gastos de
personal, impuestos, etc.

- Conocimientos de normativa nacional y europea de subvenciones y conocimientos de la
normativa aplicable a la contratacién de servicios por parte del Sector Publico: Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico, Ley 38/2003 General de Subvenciones y Real
Decreto 887/2006.

- Conocimiento en sistemas de gestion de fondos estructurales de la Unién Europea.

- Conocimientos del Ciclo del proyecto y marco légico.

- Sensibilizacion y Educacién para el Desarrollo y/o género.

- Conocimiento del Ciclo del Proyecto y de las principales herramientas de planificaciéon (marco
l6gico, etc.)

- Software de Office (Excel nivel avanzado) y herramientas digitales
- Plataformas de administracidn electrdénica

OTROS DATOS DE INTERES
- Persona que tenga unos valores coincidentes con los de la Entidad
- Honesta

COMPETENCIAS PERSONALES

- Comprension de la Organizacidn

Liderazgo

Capacidad para la busqueda de oportunidades
Capacidad de analisis.

Proactiva

Colaborativa

Metddica, organizada,

Fiabilidad técnica y personal

Resolutiva y orientada a resultados,

- Alta capacidad de organizacién y planificaciéon (analisis de recursos, calendarizacién de tareas,
..)en funcidén de las necesidades del proyecto

- Buena gestion del tiempo y para el cumplimiento de plazos

- Buenas capacidades de escritura y habilidad en el uso del lenguaje técnico, facilidad en la
redaccidon de informes.

- Alta capacidad de gestion documental, archivo y registro

Enviar candidatura a PRAXIS - Entidad que gestionara el proceso de seleccion

Plazo presentacion de candidaturas 30 de septiembre
Incorporacion Noviembre 2022
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